MS Word 2010 		Einführung
Microsoft Word 2010
Übung 3: Formatvorlagen, Kopf- und Fußzeile

Aufgabe:

1. Schreiben Sie diesen Text inklusive folgender Formatierung:
[bookmark: _GoBack][image: ]

· Kopfzeile
Kopfzeile: Bewegung (Ungerade Seite)
· Überschrift
Formatvorlage: Überschrift 2
· 1. Absatz
Formatvorlage: Schwache Hervorhebung
· 2. Absatz
Formatvorlage: Intensive Hervorhebung
· Nummerierung
Schriftart: CALIBRI, Schriftgrad: 11, Nummerierung: Zahlenausrichtung: Links
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MS WORD 2010

Formatierungen

In diesem Kapitel beschéftigen wir uns mit dem Aussehen des Textes, also darum wie die Textform

gestaltet werden kann.

Die Gestaltung eines Textes nennt man Formatierung. Hierbeiunterscheidet MS WORD 2010
zwischen drei Formatierungstypen.

1. Zeichenformat
2. Absatzformat
3. Seitenformat





